
GP deve formalizar solicitação 
de pagamento por e-mail
(secretaria@pmirs.org.br)

Anexar: Orçamentos, 
explicações sobre o que se 
trata a despesa, código do 

Projeto, etc.

Orientar o fornecedor/prestador de 
serviço a enviar a Nota Fiscal, 

acompanhada dos dados bancários, 
para o e-mail da Secretaria
(secretaria@pmirs.org.br)

Antes de realizar a contratação, 
verificar se o fornecedor/prestador 

de serviço emite Nota Fiscal 
(obrigatório!)

Secretaria efetua 
o pagamento em 
até 5 dias úteis

Casos urgentes, 
tratar direto com a 

Secretaria

Processo de pagamento de projetos/eventos
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